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第 4 節 工事関係提出書類 

 

◎着工・着手書類 

書類名称 
提出 

部数 
提出期限 備考 該当項目 

現場代理人及び 

技術者届 
1 部 契約締結後速やかに    

着工届 1 部 契約締結後速やかに    

工事工程表 1 部 契約締結後 14 日以内   契約書 

配管工届 １部 契約締結後速やかに 写真を添付すること  

下請負人通知書 1 部 工事着手前速やかに 
下請けを使用しない場合

も提出 
 

主要資材 

発注先名簿 
2 部 工事着手前速やかに   

誓約書（元請用） 1 部 契約締結後速やかに 
一般競争入札の資格審査

時に提出済の場合は不要 
 

誓約書（下請用） 1 部 下請契約後速やかに 
下請け契約 500 万円以上

の場合のみ提出 
 

下請負人等誓約書 

届出書 
1 部 下請契約後速やかに 

誓約書（下請用）を提出す

る場合は、併せて提出が

必要 

 

建退共収納書届 1 部 契約締結後 1 カ月以内  1-1-1-27 

社会保険未加入 

状況報告書 
1 部 その都度   

社会保険未加入 

状況報告書（別紙） 
1 部 その都度   

請負代金内訳書 

（法定福利費明示） 
１部 契約締結後 14 日以内 

予定価格が 250 万円を 

超える建設工事 
 

工事実績情報サービ

ス（CORINS）登録内容

確認書 

1 部 契約締結後 10 日以内 
工事請負金額 500 万円以

上の場合に提出 
1-1-1-15 

労災保険成立証明書 1 部 契約締結後 14 日以内  1-1-1-27 

請負業者賠償責任 

保険証書(またはこれ

に代わるもの)の写し 

1 部 工事着手前   

法定外の労災保険証 1 部 工事着手前   
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書（またはこれに代わ

るもの）の写し 

施工計画書 2 部 工事着手前 14 日以内  1-1-1-13 

施工計画書 

(工場製作のある工事） 
2 部 

現場工事着手前 

14 日以内 
 

 

 

 

施工体制台帳写し 1 部 下請契約後速やかに 堺市建設局指定様式 1-1-2-5 

施工体系図写し 1 部 下請契約後速やかに 堺市建設局指定様式 1-1-2-5 

再生資源利用(促進)

計画書 
2 部 現場工事着手前 施工計画書にも添付 1-1-3-2 

堺市産業廃棄物保管

届受理書（写し） 
1 部 

交付を受けた後 

速やかに 
 1-1-3-2 

特定建設作業 

実施届出書(写し） 
2 部 必要時期に遅滞なく  1-1-3-4 

工事使用材料一覧表 1 部 事前承諾を受ける時   

使用材料承諾願もしく

は使用材料品質等 

証明書 

1 部 事前承諾を受ける時   

建設副産物の処理等

の関係書類一式 
1 部 必要時期に遅滞なく 

説明書 

分別解体等の方法等 
1-1-3-2 

安全衛生 

管理体系図 
1 部 必要時期に遅滞なく 

同一場所で２社以上の 

工事がある場合 
1-1-4-2 

 

◎工事中 

各関係官庁 

届出書類（写し） 

必要 

部数 
必要時期に遅滞なく 

監督員から請求があった

場合 
1-1-1-7 

部分使用承諾書 ２部 使用前検査後速やかに 様式－５ 1-1-1-16 

工事履行報告書 
必要 

部数 
必要時期に遅滞なく  1-1-1-17 

中間前金払に係る 

認定請求書 
1 部 必要時期に遅滞なく   

工事事故報告書 1 部 事故発生後速やかに 様式－６ 1-1-1-22 

工事災害通知書 1 部 災害発生後速やかに 様式－７ 1-1-1-23 

支給品要求書 1 部 
使用予定日の 14 日前

まで 
 1-1-1-29 
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支給品受領書 

または借用書 
１部 引渡しから５日以内 様式－８ 1-1-1-29 

支給品精算書 1 部 精算が可能な時点まで 様式－９ 1-1-1-29 

休日・夜間作業 

届出書 
1 部 必要時期に遅滞なく 

様式－１０ 

施工時間の変更も含む 
1-1-3-1 

再資源化等報告書 ２部 
再資源化等が完了後 

速やかに 
  

各種施工管理試験 

報告書 
1 部 

管理試験実施後 

速やかに 

 1-1-3-5 

出来形管理報告書 1 部 必要時期に遅滞なく 様式－１１ 1-1-3-5 

各種事前調査資料 1 部 調査完了後速やかに 
家屋調査、試験堀、 

測量結果等 
 

搬出車両記録表 1 部 必要時期に遅滞なく 様式－１２ 1-1-3-9 

自重計計測記録表 1 部 必要時期に遅滞なく 様式－１３ 1-1-3-9 

改善報告書 1 部 必要時期に遅滞なく 様式－１４ 1-1-3-9 

工事打合せ簿 2 部 打合せの都度 様式－１５  

工事月報 2 部 次の半期の始め 様式－１６  

工事出来高報告書 １部 必要時期に遅滞なく 様式－１７ 1-1-5-2 

 

◎工事後書類 

現場発生品調書 1 部 工事完成後速やかに 
様式－１８ 

写真を添付すること 
1-1-1-28 

マニフェスト管理台帳 
必要 

部数 
工事完成後速やかに 

様式－１９ 

原本は提示のみ 
1-1-3-2 

建設発生土 

処分（受入）証明書 

必要 

部数 
工事完成後速やかに   

創意工夫・社会性等

に関する実施状況 
１部 工事完成後速やかに 堺市建設局指定様式  

各種施工報告書 1 部 施工完了後速やかに   

竣工図 1 部 
工事完成後工期内に 

提出 

堺市下水道工事竣工図作

成要領［管きょ］による 
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◎工事検査関連書類 

出来形確認願 1 部 その都度   

工事完成届 1 部 
工事完成後工期内に 

提出 
   

工事目的物引渡書 1 部 
完成検査合格後 

速やかに提出 
   

請求書 1 部 
完成検査合格後 

速やかに提出 
  

 


